SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAD

IUna/ES, 07 de maio de 2026.

DESPACHO

Trata-se do Oficio SEMED/AT-DGE n© 190/2026, encaminhado pelo Sr.
Breno Vinicius da Silva Oliveira, Secretario Municipal de Educacao, por
meio do qual solicita a abertura de procedimento administrativo visando a
contratagdo de empresa especializada na prestacao de servicos de
auxiliares de creche, destinados ao atendimento das demandas da

rede municipal de ensino.

A demanda decorre da necessidade de continuidade dos servigos
atualmente executados no ambito do Contrato n© 097/2024, cujo
encerramento ocorrera em 27/06/2026, havendo, ainda, manifestacao

formal da atual contratada quanto a ndo renovagao contratual.

Conforme exposto pela Secretaria demandante, a contratacdo mostra-se
indispensavel para assegurar o adequado funcionamento das unidades de
educacao infantil, especialmente no apoio as atividades pedagdgicas e no
atendimento as criancas matriculadas na rede municipal, evitando
prejuizos a organizacao das turmas e a continuidade do servigo publico

educacional.

Verifica-se, ainda, que a Secretaria Municipal de Educacgdao apresentou
justificativa técnica da demanda, quantitativos estimados, fundamentacao

pedagdgica, indicacdo das unidades escolares contempladas, dotacdes
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orcamentdrias e designacao preliminar dos agentes responsaveis pela
gestao e fiscalizacao contratual, atendendo, em tese, aos elementos

iniciais necessarios para instauracao da fase preparatoria da contratacao.

Considerando as atribuigcdes desta Secretaria Municipal de Gestao quanto

a coordenacao, padronizacdao e supervisao dos processos de contratacao

publica;

Considerando a necessidade de observancia do planejamento das
contratacbes publicas, nos termos do art. 18 da Lei Federal n©°
14.133/2021;

AUTORIZO a abertura da fase preparatéria de procedimento licitatdrio
visando a contratacdo de empresa para prestacdo de servicos de
auxiliares de creche, destinados ao atendimento das demandas da

Secretaria Municipal de Educacao.
Diante disso, DETERMINO:

e A autuacao de processo administrativo digital por meio do Sistema
E-Docs, assegurando a adequada formalizacao dos atos
administrativos e a rastreabilidade processual;

e O encaminhamento dos autos a Assessoria Técnica, para conducao
da fase preparatéria da contratacdao, devendo promover a instrugao

processual necessaria, observando rigorosamente:
e as disposicoes da Lei Federal n© 14.133/2021 e suas alteracoes;

e as regulamentacdes municipais aplicaveis as contratagdes publicas;
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¢ 0 disposto no Decreto Municipal n® 022/2026, que trata da padronizagao
de documentos e minutas de licitacdes e contratos administrativos no

ambito da Prefeitura Municipal de IUna;

e Que sejam utilizadas obrigatoriamente as minutas e documentos
padronizados, conforme estabelecido no referido Decreto Municipal;

e Que seja observado o principio da segregacdao de fungdes,
assegurando que as atividades inerentes a fase preparatoria,
julgamento, fiscalizacao e gestao contratual sejam desempenhadas
por agentes publicos distintos, conforme as boas praticas de
governancga nas contratacdes publicas;

e Que, na instrucdo do processo, sejam observadas as seguintes

Instrucdes Normativas Municipais, quando aplicavel:

o INSTRUCAO NORMATIVA SMGPF/PMI n° 001/2024 - Estudos Técnicos

Preliminares (ETP);

. INSTRUCAO NORMATIVA SMGPF/PMI n© 002/2024 - Termo de
Referéncia (TR);

e Que sejam elaborados os estudos técnicos necessarios para
definicdo da solucdo mais adequada, inclusive quanto a avaliagao do
guantitativo estimado, metodologia de execucao dos servigos,
eventual necessidade de dedicacao exclusiva de mao de obra,
critérios de medicdo e pagamento, exigéncias de qualificacao técnica
e analise de riscos da contratagao;

e Que seja promovida adequada pesquisa de precos, observando-se

0Ss parametros previstos na Lei n° 14.133/2021 e regulamentacdes
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correlatas, especialmente considerando a natureza continuada dos

servicos e os custos trabalhistas envolvidos;

Ressalta-se que a definicao do quantitativo demandado, a justificativa da
contratacdo, a necessidade administrativa, a adequacdao pedagodgica da
solucao e a definicao das especificacdes técnicas do objeto sdo de inteira
responsabilidade da Secretaria Municipal de Educagdao, unidade

demandante, nos termos de suas competéncias institucionais.

Compete a esta Secretaria Municipal de Gestao, por sua vez, a condugao
da fase preparatéria sob os aspectos formais, normativos e
procedimentais da contratacdo publica, especialmente quanto ao

adequado enquadramento juridico do procedimento licitatorio.

Assim sendo, encaminho os autos ao Sr. SAMUEL ALVES DA SILVA,
Assessor Técnico Especializado, para conducdo da fase preparatoria do
procedimento licitatério, observadas as disposicdes da Lei Federal n©
14.133/2021.

Apdés a devida instrucdao processual e elaboracdao dos instrumentos
técnicos necessarios, retornem os autos para analise e deliberacdo quanto

ao prosseguimento do feito e demais providéncias cabiveis.

Atenciosamente,

--assinado digitalmente--
ROBSON GONCALVES DA SILVA
SECRETARIO MUNICIPAL DE GESTAO
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